华东师范大学研究生休学与复学的相关要求及申请流程
按照《华东师范大学研究生学籍管理规定》（2017年研究生手册第155页）
第二十九条：“研究生申请休学或者学校认为应当休学的，经学校批准，可以休学。”

第三十一条：“研究生本人申请休学的，应向学校提交书面申请，经批准后1周内办理休学手续。休学研究生应当办理手续离校。研究生休学期间，学校为其保留学籍，但不享受在校注册研究生待遇。因病休学研究生的医疗费按国家及当地的有关规定处理。学校发现研究生出现符合休学的情形而向该生发出办理休学手续通知时，研究生应在接到学校通知后1周内办理休学手续离校。逾期不办理休学者，视作已处于休学状态，由学校直接执行其休学程序，要求研究生离校。    研究生休学时间以1学期为最小单位（假期集中授课的研究生以1年为最小单位）。休学一般累计不得超过2学年。休学起迄时间以学校核定为准。”
第三十二条：

休学期满要求复学者，应于休学期满前1个月内，书面向学校提出申请，经批准后办理复学手续。因病休学的研究生申请复学时，必须持二级甲等以上医院证明并经学校批准后方可复学。复查不合格者，应继续休学或退学。研究生休学期间，若发生意外事故或侵权事件，学校不承担责任。有违法、违纪行为的，学校依据《华东师范大学学生违纪处分办法》进行处理。
 从即日起，需要办理休学与复学的，须在新研究生学籍系统中在线申请，申请表格做附件上传，申请表格和申请流程附后。

华东师范大学研究生休学与复学申请流程

（一）填写《华东师范大学研究生休学申请表》或《华东师范大学研究生复学申请表》
1.表格须填写完整，“申请理由”须具体。

2.申请人、家长须手写签名。

3.该表格扫描或者拍照后作为申请附件上传。
（二）进入研究生系统在线申请
    进入“公共数据库系统”，进入“研究生系统”，进入“我的学籍”，选择权限点击“学生”，进入后点击学籍，选择“学籍异动”，界面如下图。[image: image1.png]| IRER Bl Rl v | v
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点击“异动申请”，填写休学与复学的“大类”、“小类”“专业”“申请理由”，添加附件：《华东师范大学研究生休学申请表》或《华东师范大学研究生复学申请表》（已有手写签名的拍照版或扫描版）。点击“申请”。
（三）院系秘书审批、分管领导审批。
（四）研究生院管理办备案。

华东师范大学研究生休学申请表
	姓    名
	
	学   号
	
	性   别
	

	院    系
	
	专   业
	
	年   级
	

	学生类别

（勾选）
	博士研究生/博士专业学位研究生/硕士研究生/硕士专业学位研究生

	家庭地址
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	休学
理由
	          

	休学
时间

	年      月至      年       月

我已知晓华东师范大学关于学生休学及复学的相关规定。
申请人签名：             年     月    日

	导师意见
	导师签名：              年     月    日

	家长意见

（在职生可不填写）
	家长签名：             年     月    日

	培养单位意见
	公章                年     月    日


说明：1.表格须填写完整，“申请理由”须具体。

      2.申请人、导师、家长须手写签名。

      3.该表格扫描或者拍照后作为申请附件上传。

华东师范大学研究生复学申请表
	姓    名
	
	学   号
	
	性   别
	

	院    系
	
	专   业
	
	年   级
	

	学生类别

（勾选）
	博士研究生/博士专业学位研究生/硕士研究生/硕士专业学位研究生

	家庭地址
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	休学时间
	年      月至      年       月

	复学理由
	                  申请人签名：             年    月    日

	导师意见
	导师签名：            年     月    日

	家长意见

（在职生可不填写）
	                     家长签名：            年     月    日

	培养单位意见
	公章              年     月    日


说明：1.表格须填写完整，“申请理由”须具体。

      2.申请人、导师、家长须手写签名。

      3.该表格扫描或者拍照后作为申请附件上传。

4.因病休学的研究生申请复学时，必须持二级甲等以上医院证明并经学校批准后方可复学。复查不合格者，应继续休学或退学。
